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�  Page	  Sorter	  
�  Thumbnail	  page	  images	  	  

�  Gallery	  
�  Images,	  animation,	  audio	  

�  Attachments	  
�  Add	  attachments/links	  

�  Properties	  
�  Format	  shapes,	  objects,	  text	  

�  Add-‐Ons	  
�  Software	  add-‐ons	  

	  



�  Most	  lecture	  pieces	  in	  older	  curriculum	  are	  long,	  written,	  
and	  paper/pencil	  

�  Ways	  to	  fit	  into	  SMART	  technology:	  

�  Original	  files	  

�  Screenshots	  of	  files	  

�  Tabbed	  pages	  

�  Diagrams	  with	  audio	  



�  Upload	  desired	  file	  into	  the	  
“Attachments”	  Side	  Tab	  

�  Add	  new	  page	  using	  the	  “Add	  
a	  new	  page”	  tool	  icon	  

�  Drag	  file	  from	  “Attachments”	  
directly	  into	  the	  new	  page	  

�  Students	  can	  write,	  draw,	  and	  
highlight	  over	  the	  text	  using	  
“Pen”	  or	  “Text”	  tool	  icons	  



�  Take	  screenshots	  of	  text	  or	  
images	  from	  files	  and	  insert	  
into	  SMART	  Notebook	  

�  PCs:	  
�  Alt	  +	  Print	  Screen	  (PrtSc)	  
�  Windows	  key	  +	  PrtSc	  
�  “Accessories”	  folder	  à	  

Snipping	  Tool	  

�  Macs:	  
�  Command	  +	  Shift	  +	  4	  
�  Select	  section	  you	  want	  
�  Screenshot	  appears	  on	  

desktop	  



�  Add	  a	  box	  from	  “Shape”	  
icon;	  choose	  fill/line	  colors	  

�  Search	  for	  “pull	  tabs”	  in	  the	  
Gallery	  Side	  Tab	  

�  Drag	  desired	  pull	  tabs	  into	  
page	  and	  place	  where	  you’d	  
like	  the	  tabs	  to	  be	  

�  Copy	  the	  page	  the	  same	  
number	  of	  tabs	  you	  put	  in	  
�  EX:	  3	  tabs	  =	  3	  page	  copies	  



�  Select	  the	  pull	  tab	  

�  Click	  right	  top	  arrow	  

�  Select	  “Link…”	  

�  Select	  “Link	  to:	  Page	  in	  this	  
File”	  and	  choose	  
corresponding	  page	  

�  Click	  “Insert	  Link”	  button	  

�  Do	  this	  for	  all	  of	  the	  tabs	  on	  
each	  copied	  page	  



�  Directly	  insert	  diagram	  from	  
screenshot,	  file,	  or	  image	  
search	  
�  Write,	  highlight,	  or	  draw	  on	  

it	  

�  Insert	  a	  diagram	  from	  
searches	  in	  the	  Gallery	  Tab	  
�  Write,	  highlight,	  or	  draw	  on	  

it	  

�  Create	  your	  own	  diagram	  
with	  images,	  shapes,	  and	  text	  
�  Write,	  highlight,	  draw,	  and	  

move	  pieces	  (images/text)	  



�  Can	  record	  audio	  of	  written	  
lecture	  components	  to	  add	  
engagement	  

�  Select	  object	  (image	  or	  text)	  you	  
want	  audio	  in	  

�  Click	  top	  right	  arrow	  

�  Select	  “Sound…”	  

�  Add	  a	  pre-‐recorded	  audio	  file	  or	  
record	  straight	  from	  a	  
computer/microphone	  

�  Select	  “Attach	  Sound”	  



� Most	  activities	  in	  older	  curriculum	  are	  paper	  and	  
pencil	  based	  

� Ways	  to	  fit	  into	  SMART	  technology:	  
�  Direct	  Copies 	   	   	   	  	  
�  Drag	  and	  Drop	  
�  Click	  to	  Reveal	  
�  Inserting	  Web	  Browsers	  
�  Inserting	  Videos	  
�  Inserting	  Links	  
�  Utilizing	  Gallery	  Tab	  Items	  



�  Add	  direct	  files	  or	  
screenshots	  (see	  previous	  
slides	  for	  directions)	  

�  Re-‐write	  text	  using	  the	  
“Text”	  tool	  icon	  and	  move	  it	  
around	  using	  the	  “Select”	  
tool	  icon	  

�  Expand	  for	  workspace	  by	  
creating	  activities	  on	  two	  
pages	  while	  using	  “Dual	  
Page	  View”	  tool	  icon	  



�  Add	  text	  and	  images	  you	  want	  to	  be	  
movable	  to	  the	  spot	  you	  want	  them	  
to	  end	  up	  

�  Add	  boxes	  from	  the	  “Shape”	  tool	  
icon	  that	  go	  around	  the	  images	  
and	  text	  pieces	  
�  Lock	  the	  background	  and	  all	  

boxes	  in	  place	  (see	  below)	  

�  Drag	  all	  of	  the	  “moveable”	  
images	  and	  text	  to	  one	  side	  

�  Locking:	  
�  Select	  objects	  à	  click	  top	  

right	  arrow	  à	  “Lock”	  à	  “Lock	  
in	  place"	  


